Stellenanzeige

Leiter Kaufménnische Aus- und Weiterbildung (m/w/d)

Das Bildungswerk Verkehrsgewerbe Niedersachsen (BVN) e. V. ist die professionelle Bildungseinrichtung, die seit
Uber 45 Jahren verschiedene Aus- und Weiterbildungsqualifikationen rund um die gewerbliche
Verkehrswirtschaft / Logistik anbietet. Das BVN besitzt dariiber hinaus die Anerkennung als Fahrschule aller
gewerblicher Klassen. Wir suchen zu sofort einen Leiter Kaufmannische Aus- und Weiterbildung (m/w/d).

Ihre Kernaufgaben in dieser Funktion sind u. a.
e Organisation, Betreuung, Kontrolle und Abrechnung von Seminaren und Schulungslehrgdngen im
kaufmannischen Bereich:
e Planung und Organisation von Schulungen im Bereich der Entsorger-Erstschulungen und
-Weiterbildungen
e Beantragungsverfahren von Dozenten und Lehrplanen

e  Unterstitzung der BVN-eigenen Fahrschule zu allen kaufmannischen Fragen, u. a. Kalkulation von
Projekten, Beratungstatigkeiten
e Unterrichtsgestaltung und -durchfiihrung, u. a. als Referent im betriebswirtschaftlichen Bereich,
insbesondere im Fachgebiet Betriebliches Rechnungswesen
e  Akquisition und Marketing
e  Entwicklung neuer Lehrgangsprodukte, vorrangig im kaufmannischen Gebiet
e Kontaktaufbau und -pflege zu staatlichen und anderen Institutionen
e Kundenaufbau, -betreuung und -pflege
e Als Qualitdtsmanagement- und AZAV-Beauftragter nehmen Sie folgende Aufgaben wahr:
o  Uberwachung, Verteilung und Priifung des QM-Handbuches sowie aller Verfahrungsanweisungen
e  Feststellen und Aufzeichnen von Qualitdtsproblemen
e Vorschlage von MaBRnahmen, um die Dienstleistungsqualitat sicherzustellen
e Eigenverantwortliche Durchfiihrung von regelmafigen Qualitats- und AZAV-Audits in Zusammenarbeit
mit einem externen Auditor und anschlieBender Auswertung und Berichterstattung an die
Geschaftsfuhrung

Sie passen zu uns, wenn Sie
e (ber eine Qualifikation zum Datenschutzbeauftragen verfiigen

e (ber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, gern aus einem Verkehrsberuf, verfiigen.
e ein freundliches, zuvorkommendes und souverdnes Auftreten haben

e Teamgeist zeigen und gern mit anderen Menschen zusammenarbeiten

e Organisationsfahigkeit besitzen sowie flexibel und zuverlassig sind

e (ber eine selbststandige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise verfligen

e (ber gute EDV-Kenntnisse verfiigen (MS-Office-Anwendungen)

Was wir lhnen bieten

e eine angenehme und kollegiale Arbeitsatmosphare
e  Tatigkeit in Vollzeit (39 Stunden pro Woche)

e unbefristete Anstellung

e einen sicheren Arbeitsplatz

e 30 Tage Urlaub pro Jahr

e  Zahlung eines Weihnachtsgelds / 13. Gehalt

e einen Dienstwagen, auch zur privaten Nutzung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:

Bildungswerk Verkehrsgewerbe Niedersachsen (BVN) e.V.
Herrn Geschéaftsfiihrer Benjamin Sokolovic

Lister Kirchweg 95

30177 Hannover

E-Mail: sekretariat@gvn.de
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