
Stellenanzeige 
 
 
 
 

Assistenz (m/w/d) für den Geschäftsführer 

der Fachvereinigungen Spedition und Logistik / Möbelspedition 

 

Im Gesamtverband Verkehrsgewerbe Niedersachsen (GVN) e.V. sind rund 3.000 Unternehmen des 

privaten niedersächsischen Verkehrsgewerbes aus den Bereichen Güter- und Personenverkehr 

freiwillig organisiert. Der GVN agiert als Wirtschafts- und Arbeitgeberverband und sucht ab sofort eine 

Assistenz (m/w/d) für den Geschäftsführer der Fachvereinigungen Spedition und Logistik / 

Möbelspedition mit Dienstsitz in Hannover. Ziel der Stelle ist es, den Geschäftsführer bei der Ausübung 

seiner Tätigkeiten zu unterstützen, wirksam zu entlasten sowie administrative Aufgaben zu 

organisieren und zu erledigen. 

 
Ihre Kernaufgaben 

- Fachspezifische Betreuung der Mitgliedsbetriebe 

- Pflege und Weiterentwicklung der internen/externen Medien (Verbandsinformationen/Homepage) 

- Kommunikation mit Bundesverbänden und Dritten 

- Erstellung und Auswertung von Umfragen und Statistiken 

- Terminverwaltung und Organisation von Veranstaltungen 

- Korrespondenz aller Art 

 

Sie passen zu uns, wenn Sie 

- Spaß an der Logistikbranche haben 

- über eine abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Kaufmann/-frau für Spedition und  

- Logistikdienstleistung verfügen sowie Fachwissen und praktische Erfahrung im Beruf haben 

- gute EDV-Kenntnisse haben und MS-Office-Anwendungen beherrschen 

- ein freundliches, zuvorkommendes und souveränes Auftreten haben 

- Organisationsfähigkeit besitzen sowie flexibel und zuverlässig sind 

- über eine selbstständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise verfügen 

- Teamgeist zeigen 

 

Was wir Ihnen bieten 

- eine angenehme und kollegiale Arbeitsatmosphäre 

- Tätigkeit in Vollzeit 

- verlässliche Arbeitszeit (08:00 Uhr bis 15:30 Uhr) 

- unbefristete Anstellung 

- einen sicheren Arbeitsplatz 

- 30 Tage Urlaub pro Jahr 

- Zahlung eines Weihnachtsgelds / 13. Gehalt 

- eine gute Verkehrsanbindung 

  (ausreichend Parkplätze, unmittelbare Nähe an Straßenbahnhaltestelle „Vier Grenzen“) 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an: 

Gesamtverband Verkehrsgewerbe Niedersachsen (GVN) e.V. 

Herrn Uwe Garbe 

Lister Kirchweg 95 

30177 Hannover 

E-Mail: spedition@gvn.de 

mailto:spedition@gvn.de

